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1.

PENGENALAN

Dalam perkembangan maklumat yang semakin pesat, persekitaran maklumat
juga berubah dengan cepat dari bercetak ke digital, setempat ke antarabangsa
dan dari kurang maklumat kepada limpahan maklumat (information explosion).
Menyedari hakikat ini, Perpustakaan Negara Malaysia telah menyediakan 3
tahap modul literasi maklumat untuk diperkenalkan kepada semua golongan
sasaran bagi memperkenalkan literasi maklumat kepada umum.

Maklumat bermaksud data yang telah diolah atau digubal untuk memberi makna
kepada pengguna yang menggunakannya. Maklumat merupakan cetusan idea,
pendapat pengertian, fakta atau pengetahuan baru yang dikemukakan untuk
kegunaan pengguna semua. Maklumat sangat penting dalam setiap aktiviti
manusia seperti pengajaran, pembelajaran, perancangan, membuat keputusan
dan menyelesaikan masalah sehari-hari. Setiap orang memerlukan maklumat
untuk pelbagai tujuan dan kerana itu mereka harus mempunyai kebolehan untuk
mencari maklumat dan menggunakannya bila-bila masa keperluan yang timbul.

Kemahiran Literasi Maklumat penting dalam menyokong pembelajaran
sepanjang hayat yang sentiasa ditekankan oleh kerajaan dalam usaha untuk
mencapai status negara maju dan masyarakat beriimu. Sehubungan itu,
panduan ini sebagai templet konseptual untuk membantu melaksanakan
program Literasi Maklumat di perpustakaan-perpustakaan awam, akademik dan
sekolah-sekolah dalam melahirkan masyarakat yang berkemahiran dalam
pencarian maklumat seiring dengan hasrat kerajaan meningkatkan taraf hidup
masyarakat berteraskan ilmu pengetahuan.

1.1 Definisi

1.1.1 Literasi Maklumat adalah suatu kemahiran yang digunakan untuk
mencari maklumat tertentu yang diperlukan dan merangkumi
kebolehan mencari dan memperolehi maklumat dalam apa jua
format serta menggunakan maklumat tersebut secara aktif. Doyle
(2002), seorang tokoh utama mentakrifkan “Literasi Maklumat
sebagai satu kebolehan untuk mengakses, menilai, dan
menggunakan maklumat dari pelbagai sumber”. Manakala definisi
dari UNESCO (2004) pula, “information literacy is a set of abilitiesto
recognize what and when information is needed, locate and select
critically the information, use ethically and communicate it
effectively’.
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1.1.2 ALA (American Library Association, 1989),

1.1.3

1.1.4

1.1.3

‘Information literacy is a set of abilities requiring individuals to
recognize when information is needed and have the ability to
locate, evaluate, and use effectively the needed information."

CILIP (2018)

‘Information literacy is the ability to think critically and make
balanced judgments about any information we find and use. It
empowers us as citizens to develop informed views and to engage
fully with society”.

UNESCO stated in the Prague Declaration 2003,

“Information Literacy encompasses knowledge of one’s information
concerns and needs, and the ability to identify, locate, evaluate,
organize and effectively create, use and communicate information
to address issues or problems at hand; it is a prerequisite for
participating effectively in the Information Society, and is part of the
basic human right of life-long learning”. This definition implies
several skills. The skills (or competencies) needed fo be
information literate require an understanding of:

i) A need for information

ii)  The resources available

lii)  How to find information

iv)  The need to evaluate results

v)  How to work with or exploit results

vi)  Ethics and responsibility of use

vii)  How to communicate or share your findings
viii)  How to manage your findings

Secara umumnya, seseorang itu dikatakan celik maklumat
apabilamereka boleh melakukan perkara-perkara berikut (perkara
a-e) sehinggalah di akhirnya berkebolehan untuk menggunakan
maklumat bagi mewujudkan ilmu pengetahuan yang baru seperti
berikut:

a) Mengenalpasti keperluan maklumat

b) Dapat mengenalpasti dan menentukan keperluan maklumat

(@)
(b)
(c) Mencari maklumat yang diperlukan dengan cekap
(d)

d) Boleh mengorganisasikan, menganalisis, menterjemah dan menilai
maklumat

(e) Menggunakan maklumat dengan betul berdasarkan tujuan tertentu.
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2, OBJEKTIF

2.1

22

2.3

Meningkatkan kesedaran golongan pelajar dan profesional yang membuat
penyelidikan tentang kepentingan literasi maklumat;

Melatih golongan kumpulan sasar untuk menambah nilai kemahiran literasi
maklumat; dan

Kumpulan sasar berupaya untuk mengenalpasti sumber rujukan,
memahami kenyataan topic, merumus strategi pencarian, menilai dan
memilih sumber yang relevan, memahami etika penggunaan maklumat, dan
mengenalpasti medium penyebaran maklumat.

3. MODEL LITERASI MAKLUMAT

3.1

3.2

Terdapat banyak model yang telah dihasilkkan dalam menterjemahkan
Literasi Maklumat. Semua model-model tersebut mempunyai tujuan yang
sama iaitu mengandungi kemahiran utama seperti keperluan kepada
maklumat, pencarian, penilaian, pengorganisasian, aplikasi dan penilaian
hasil. Antara model-model tersebut ialah model Empowering 8 oleh NILIS
(National Institute of Library and Information Science), The British Model,
1981 oleh Irving/Marland, dan model Stripling and Pitts, 1988 oleh
Research Process. Kesemua model ini mempunyai tujuan yangsama iaitu
menjurus kepada kemahiran literasi maklumat.

Berikut adalah rangka konsep model standard literasi maklumat The Bigé
Skills berdasarkan kajian penyelidikan oleh Eisenberg and Berkowitz,
mengandungi enam perilaku yang mudah difahami dan boleh dijadikan
sebagai panduan oleh pengguna di dalam menguasai literasi maklumat.
Enam perilaku (behaviors) yang dimaksudkan ialah keperluan maklumat,
pencarian maklumat, menilai maklumat, menyusun maklumat,
menggunakan maklumat dan etika dalam penggunaan maklumat. Model
enam perilaku ini boleh dilihat pada gambarajah 1 di bawah.
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5.

ULASAN MODUL

Panduan Literasi Maklumat terbahagi kepada tiga tahap, iaitu tahap
asas, pertengahan dan tahap lanjutan. Setiap tahap ini mempunyai
enam modul yang merangkumi enam perilaku atau kemahiran yang
sama berdasarkan kumpulan sasar yang berlainan dan mengikut
keperluan pengajaran. Modul-modul tersebut ialah:

(a) Modul 1: Mendefinisikan dan Mengartikulasikan Keperluan Maklumat
(b) Modul 2 : Mengindentifikasikan Maklumat

(¢) Modul 3 : Menilai Maklumat

(d) Modul 4 : Mengorganisasikan Maklumat

(e) Modul 5: Etika Penggunaan Maklumat

(

f)  Modul 6 : Asimilasi Perkongsian limu

KUMPULAN SASARAN

Kumpulan sasaran bagi kumpulan modul-modul tersebut ialah;

5.1 Panduan Literasi Media dan Maklumat: Tahap Asas disasarkan
kepada kanak-kanak di bawah 12 tahun, pelajar sekolah rendah,
orang awam-komuniti luar bandar

5.2 PanduanLiterasi Media dan Maklumat: Tahap Pertengahan
disasarkan kepada pelajar sekolah menengah, pelajar kolej/
Politeknik, Institut Latihan, Kakitangan Perpustakaan (lantikan
baru)

5.3 Panduan Literasi Media dan Maklumat: Tahap Lanjutan
disasarkan kepada golongan profesional, dan penuntut Institut
Pengajian Tinggi
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PANDUAN LITERASI MEDIA DAN MAKLUMAT: TAHAP ASAS

Modul Asas Literasi Media & Maklumat

1. Pelajar sekolah rendah
2. Orang awam/komuniti luar bandar

- Petani, peladang, suri rumah, Jawatankuasa
Kuasa Kampung (JKK), Penghulu, Ketua
Kampung dan sebagainya.

1. Memberi pengetahuan kepada peserta
mengenai maklumat dan literasi maklumat;

2. Mendedahkan peserta kepada kaedah
pencarian maklumat yang tepat dan berkesan;

3. Mempelbagaikan kemahiran peserta dalam
penilaian dan pengurusan maklumat;

4. Mendedahkan peserta kepada etika
penggunaan maklumat

5. Perpustakaan sebagai penggerak literasi
maklumat untuk melestari dan merealisasikan
generasi yang celik maklumat.

Mengenalpasti Keperluan Maklumat
Mengidentifikasikan Maklumat
Menilai Maklumat
Mengorganisasikan Maklumat

Etika Penggunaan maklumat
Asimilasi Perkongsian limu

® ik g

Modul 1: Mendefinisikan dan
MengartikulasikanMaklumat

Modul 2: Mengindentifikasi Maklumat
Modul 3: Menilai Maklumat

Modul 4: Mengorganisasikan Maklumat
Modul 5: Etika Penggunaan Maklumat
Modul 6: Asimilasi Perkongsian limu
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—

Nota edaran

2. Slaid PowerPoint ( termasuk pautan ke
laman web bersesuaian)

3. Contoh Bahan Rujukan- Surat Khabar,
Majalah, Buku dll

4. Bahan Audio Visual

1. Borang Keberkesanan latihan (bercetak
&online)

2. Maklum balas melalui latihan dan kuiz

3. Pemerhatian dalam kelas

Modul 1 : 1 jam 30 minit
Modul 2 : 2 jam
Modul 3 : 2 jam
Modul 4 : 1 jam 30 minit
Modul 5 : 1 jam 30 minit
Modul 6 : 1 jam 30 minit
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MODUL 1:

5IKAN KEPERLUAN
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PELAN MODUL 1

Mendefinisikan dan Mengartikulasikan Maklumat

Objektif utama program ini diadakan adalah untuk
meningkatkan kemahiran pengguna dalam

1. Memahami keperluan maklumat
2. mengenalpasti sumber-sumber maklumat
3. Kebolehan mencari maklumat yang diperlukan

Menyedari dan memahami kepentingan maklumat serta
mengetahui sumber-sumber maklumat yang boleh didapati
di persekitaran.

—

Mengenalpasti keperluan maklumat
2. Pencarian maklumat berkesan

Pengenalan Maklumat
Sumber Maklumat
Kepentingan Maklumat
Latihan

e (IO =

Nota edaran

Slaid Power Point
Bahan Sumber Rujukan
Bahan Audio Visual
Penggunaan Komputer

G g 0 PO =

1. Latihan
2. Maklum balas daripada kumpulan sasaran

=

. Pengajaran (1 jam)
2. Latihan (30 minit)
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MODUL 1: MENDEFINISIKAN DAN MENGARTIKULASIKAN MAKLUMAT

1.1 Pengenalan Maklumat
Maklumat i1alah sesuatu penerangan yang diperolehi dari pelbagai
sumber dan format samaada dalam bentuk data, pengetahuan atau
kebijaksanaan.

Contoh:
Maklumat mengenai tarikh lahir kawan anda boleh diketahui melalui
pelbagail sumber antaranya melalui:

(a) Surat beranak

(b) Kad pengenalan

(c) Rekod peribadi

(d) Manusia (keluarga, jiran, guru dan kawan)

1.2  Sumber Maklumat
(a) Bercetak
i. Contoh: buku, surat khabar, majalah, peta, poster, risalah,
flash card dan sebagainya.

(b) Bukan Bercetak
i. Sumber elektronik
Contoh: pangkalan data, internet

ii. Sumber media

Contoh: television, radio, CD, VCD dan DVD
li. Manusia

Contoh: temu bual, pemerhatian
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1.3 Latihan

Sila dapatkan maklumat mengenai sesuatu perkara yang anda minati
menggunakan pelbagai jenis sumber maklumat.

Maklumat mengenai

Maklumat mengenai

diperoleh daripada pelbagai sumber

/ 1\
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MODUL 2:

IDENTIFIKASI MAKLUMAT

10
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PELAN MODUL 2

Mengidentifikasikan Maklumat

Objektif utama program ini diadakan adalah untuk
meningkatkan kemahiran pengguna dalam

1. Mengenal pasti alat pencarian maklumat yang
berkesan

2. Memahami kegunaan alat pencarian maklumat
3. Mencari maklumat secara cekap dan efektif

1. Mendedahkan kaedah dan strategi pencarian
maklumat melalui pelbagai sumber

2. Meningkatkan kemahiran dalam pencarian
maklumat

1. Mengenalpasti keperluan maklumat

2. Pencarian maklumat secara berkesan dan
efektif

1. Pengenalan

2. Pencarian Maklumat Melalui Sumber Rujukan
Format Sumber Rujukan
Jenis-Jenis Sumber Rujukan dan Kegunaannya
3. Pencarian melalui Internet/ICT
Enjin Pencarian

(a) Kaedah  Pencarian  Maklumat

Melalui Enjin Carian Google

(b) Kaedah  Pencarian Maklumat

Melalui Enjin Carian Yahoo

Sistem Katalog Dalam Talian (OPAC)

(c) Kaedah Pencarian Menggunakan OPAC
Perpustakaan Negara

Malaysia

(d) Kaedah Pencarian Menggunakan OPAC
Universiti Sains Malaysia

(e) Kaedah Pencarian Menggunakan OPAC
Perpustakaan Awam Negeri Pulau Pinang

4. Latihan

11
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el

Nota edaran

Slaid Power Point
Bahan Sumber Rujukan
Penggunaan komputer

—_—

Latihan
Maklum balas daripada kumpulan sasaran

—

. Pengajaran (1jam)

Latihan (1jam)

12
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2.1

2.2

MODUL 2 : MENGIDENTIFIKASIKAN MAKLUMAT

Pengenalan

Proses pencarian maklumat boleh dilakukan dengan menggunakan
pelbagai sumber samaada bercetak, tidak bercetak atau melalui
internet. Kaedah pencarian berkesan akan menghasilkan maklumat
yang berkualiti.

Pencarian Maklumat Melalui Sumber Rujukan Bercetak
Sumber Rujukan merupakan terbitan secara bercetak yang digunakan
sebagai alat rujukan untuk mendapatkan sesuatu maklumat.

2.2.1 Format Sumber Rujukan
(a) Berbentuk Menunjuk Arah

I.  Maklumat diperoleh secara terus
ii. Maklumat disusun secara sistematik
. Maklumat lengkap, tepat dan terperinci

iv. Contoh:
. Kamus
. Ensiklopedia
*  Biografi
. Direktori
. Buku Tahunan
. Atlas

(b) Berbentuk Punca

i.  Panduan merujuk bahan lain
.  Maklumat disusun secara sistematik
ii. Maklumat tidak lengkap/terperinci

iv. Contoh:
*  Bibliografi
. Indeks
. Abstrak

2.2.2 Jenis-Jenis Sumber Rujukan dan Kegunaannya

(a)

Kamus
Kamus merupakan koleksi perkataan dan maklumat
tentang perkataan atau istilah seperti makna, asal-usul,
sebutan, suku kata, tatabahasa dan penggunaan dalam
susunan berabjad. Terdapat juga ilustrasi di dalam
kamus.

Tujuan menggunakan kamus adalah:

. Untuk mencari makna atau definisi perkataan
. Untuk mengetahui asal-usul perkataan

13
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(b)

. Untuk mengetahui bagaimana sesuatu perkataan
disebut

. Untuk mengetahui jenis perkataan

. Untuk menunjukkan cara menggunakan perkataan

. Untuk mengetahui ejaan yang betul

Kamus terdiri daripada beberapa jenis, antaranya adalah:
.  Kamus Umum
- Kamus biasa yang mengandungi maklumat
seperti:

* Makna sesuatu perkataan

« Cara menggunakan perkataan

* Ejaan yang betul

» Contoh: Kamus Dewan

i. Kamus Perkara Khas (Kamus khusus)

- Kamus ini memberi maklumat yang terperinci
mengenai sesuatu perkataan dalam sesuatu
bidang tertentu.

- Contoh: Kamus Perubatan

ii. Kamus Terjemahan (Dwi Bahasa)

- Kamus jenis ini hanya memberi makna sesuatu
perkataan dalam satu bahasa ke bahasa yang
lain.

- Contoh: Kamus Bahasa Inggeris — Bahasa
Melayu

Ensiklopedia

Ensiklopedia merupakan koleksi maklumat atau
himpunan fakta mengenai sesuatu cabang ilmu
pengetahuan yang disusun mengikut abjad atau kategori
secara singkat dan padat. Ensiklopedia memuatkan
semua tajuk berkaitan peristiwa atau fakta mengenai apa,
bila, siapa, di mana, mengapa dan bagaimana berlakunya
sesuatu perkara. Penjelasan turut dilengkapi ilustrasi
bergambar untuk memudahkan pemahaman.

Ensiklopedia terbahagi kepada dua jenis iaitu:
I.  Ensiklopedia Umum
- Terdiri daripada beberapa jilid yang mengandungi
maklumat am tentang perkara atau bidang
tertentu.
- Contoh: Ensiklopedia Malaysiana

i. Ensiklopedia Khusus

14
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(c)

(d)

(e)

(f)

- Terdiri daripada satu jilid atau beberapa jilid dan
mengandungi keterangan yang lebih khusus dan
mendalam untuk satu-satu perkara tertentu.

- Contoh: Ensiklopedia Sains dan Teknologi

Biografi

Biografi merupakan penerbitan mengenai riwayat atau
kKisah hidup orang perseorangan atau sekumpulan
individu.

Contoh: Biografi Tunku Abdul Rahman

Direktori

Direktori merupakan sumber rujukan yang menyenarai
nama orang perseorangan atau organisasi secara
sistematik. Direktori untuk orang peseorangan biasanya
mengandungi maklumat seperti nama penuh dan alamat.
Direktori organisasi terkandung maklumat seperti nama
organisasi, alamat penuh serta nombor telefon dan emel,
nama-nama pegawai, sejarah penubuhan dan
pencapaian yang diperolehi. Contoh: Buku Panduan
Telefon

Atlas

Atlas adalah koleksi peta yang dijilid dalam format buku.
Atlas mengandungi maklumat geografi seperti keadaan
rupa bumi, sungai, jalan raya, sungai, tasik, hasil alam,
tumbuhan, sempadan negara dan maklumat demografi,
sosial, keagamaan serta perangkaan ekonomi.

Contoh: Atlas Malaysia

Bibliografi

Bibliografi merupakan satu senarai daftar penerbitan
bercetak yang disusun mengikut susunan tertentu seperti
nama pengarang, bidang perkara dan abjad.

i. Bibliografi dapat dibahagikan kepada duajenis iaitu:
» Bibliografi di bahagian akhir buku.
» Bibliografi khas.
* Contoh: Bibliografi Tun Abdul Razak

ii. Tujuan menggunakan bibliografi adalah untuk:

* Memudahkan pembaca mencari buku rujukan
lain yang berkaitan sesuatu bidang perkara yang
sama.

* Menggalakkan pembaca membuat rujukan
tambahan.
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2.3

(g) Indeks
Indeks merupakan panduan kepada kandungan
sesebuah buku atau penerbitan bertujuan memudah dan
mempercepatkan pencarian maklumat. la bagaikan
sebuah peta yang merakam dan menggambarkan setiap
isi penting di dalam sesebuah buku.

(h) Abstrak
Abstrak adalah ringkasan/sinopsis sesebuah penerbitan
yang Dbertujuan memudahkan pembaca menentukan
sama ada penerbitan itu sesuai atau tidak dengan
kehendak serta keperluan maklumatnya.

Pencarian Maklumat Melalui Internet

Internet boleh dikatakan sebagai sebuah rangkaian yang memberi
pelbagai perkhidmatan yang lazimnya dibahagikan kepada beberapa
bidang atau aplikasi-aplikasi tertentu.

Internet merupakan gerbang kepada pelbagai sumber maklumat yang
terdapat di dalam atau luar negara.

2.3.1 Enjin Carian
Aplikasi pencarian maklumat di internet dikenali sebagai enjin
pencarian (search engine). Aplikasi ini direka khas untuk
mencari pelbagai jenis maklumat di dalam Internet.

(a) Kaedah Pencarian Maklumat Melalui Google

Pencarian maklumat melalui Google Web

r_b_ Edt gew Figtary Eoolmatc look Hep Ih‘\
a . ] A I S—_—
e R

Wek bneges Bups Mews Teorolal: Sooks Genld
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i.  Taipkan kata kunci yang di pilih sebagai contoh:

* Dinosour

e e Hgpory [emben

. i [t (Y
| o -2 X . e el .
28 e = i

Wekh Fmagsi Mass Sesa Toeoabis Deobs Cenad moas » Advaneed pasich | Laagusgs toch | iCaagls | Deaich setwgi | Sagn @

Google
dinosour ’ ‘ Taip kata kunci
anosmr gemes J [

dinosaur king games
dinoasur king
dinossr movie
AINOSIN NAMes
dinossisr piciurss
dinoseur king cerds

Senarai hasil carian

dinossur pusat seins ne gyl
dinosaur Eypes

ii. Berdasarkan senarai yang dipaparkan pilih maklumat
yang diigini dengan klik kepada maklumat tersebut.

(._-;'n.) 'SIC o Tt T g “

Apund 8 SO0 Oty (O 08 secoewi )
qQ Showing resulls for dinosaur Search inslead I')Ldrrmrour Kllk untuk
& Dinosaur - VWikpedia_fhe fres sncyciops dapatan
- ; maklumat
Divosauen hor Greek St berible and oowpo by ad) & dwwrse g
B watn (e domanard leemewinal verfebraies for over 15D meilod .
y s e by M
Find Cinosaur Ficturs Susirahons of Dinpsaurs - Dinosay
G r Google akan
i . A indes of the beel [Heesam Paigres on the workd sede seb weih bk Ra the ongnad
- s g and image providers home page menyenarkan

Dinesaurs [hscovery Channe semua
- *. * Discommey's comprebntme gade 1o dinesamrs Cavering preeyihing sbout dinessers maklumat
mengenai

v for dinesaut

s Tate Berpals Fae Dimesam Fonsl
.. Troim the sge of the dimesaisrs ¢ sbed & thalattossur, Db o e hiwd "

The tossd weas found n & formation eslmmated 1o be 720 milhcn years old ..

Archasopienys may ool biee beeo o bed, bul sl 8 Sealogy dinesam
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Pencarian melalui Google Images

i.  Klik pada format maklumat yang diingini iaitu format
imej
ii.  Taipkan kata kunci yang di pilih sebagai contoh:

* Dinosour

Google
menyenarai kan
imej
DINOSOUR.
Klik pada imej
untuk
simpanan.
SO nms
a ma
L] =

Pencarian melalui Google Video

. Klik pada format maklumat yang diingini iaitu format video
i. Taipkan kata kunci yang di pilih sebagai contoh:

* Dinosour

18
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nosaur  Gaoge Search  erila | ireten
O [ Yo MHgoy Deelmaks ook el
I L e T he——"
T P ———y .&
Mg o

€, Everything for dinosgur Search instead lor dinosour
i image Ding s ek
- st Eie Fnage
B tew [ WP r— ? S S
Ihe Dincsaurs -ong Google
Direched by Dersnd Demiman Assmasnd by Anvoer G, Lily Dot menyenaraikan
Lor Harstnwnll | ndd B Edlaneiion For i Bag Gewen Habit Vitho
Dhirvo s aar s DINOSDUR.
' Klik pada video
[T
untuk
menonton.

Pencarian melalui Video

I
Tube
. Taipkan kata kunci yang di pilih sebagai contoh:

* Dinosour

Klik pada format maklumat yang diingini iaitu format You

Youl [ -

The Dinosaurs Song

squetch 44 adeoy =

b nDe

10,294,005

e
I 3

Pencarian melalui Maps

Klik pada format maklumat yang diingini iaitu format maps

Taipkan kata kunci (Nama lokasi) yang di pilih sebagai
contoh:

19
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* Tasik Gelugor, Pulau Pinang

anek Galuger  Pulay Pinang Geogle Maps  Masilla [iiefas
e D Yew Mgy bockmals look el h
ﬂ e c A W g eaps g oo e g Flmensd o e
¥ lmssk - g |
el Imig

Godxy

i Klik pada get directions (sekiranya ingin mendapatkan
bantuan laluan yang diperlukan.
iv. Taipkan kata kunci (Nama lokasi) yang di pilih sebagai
contoh:
! Dari Subang Jaya, Selangor ke Sungai Besi

Crnog e Majpes Mariila ¥ irefox
fie Edt Y Hghory Gockmarks ook Heip 1~
= £ MM o N tomieeaos. goooke comryimes R |
1 lenaghe Maps
Wiwb Images Maps Bess lmoslsis Bocks Cmail mome * Lo mainig... i _Hewd | Help | Ssan n

Google maps

- L

Taip lokasi
yang dipilih

GET IMRECTIONS

Papular cities lst:
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V. Maklumat yang akan diterima adalah peta laluan dan juga
jarak yang akan dilalui

@ OH g o e o D
u o {,' b A e e ]
T ity oy, g v g

ft magws Mes Mews Domsime Bocis G mem v e g | B e | i | g e

Google meps

L]
L ]
Google '
menyenaraikan
cadangan
perjalanan

Labitinyn Limarias
Fuchuny id Labawigs 5

beserta masa
yang diambil

Lobrsgy s P B, 51

Lkt rira Shak Sam

Driwing directicns to Sungsl Besi. Fusls
Limpan, Federsl Terrtony of Pausls

(b) Kaedah Pencarian Maklumat Melalui Yahoo

Pencarian melalui Yahoo Web

AHOO!

o ot & vanon SIGH 1N

Tae, D 18, 2211 v lime? Som Uy - ek ezl

YAHUL! SHES . P e | KENLNRG NOWY
Wal '_ R o ' T . : Cl . ey Faetiz 06 Les Michsls
& “uos 5 { p 2 RN 02 ivdsav Lerst 07 M ey Cymas

|# Dty ; s - _§ (1% Ti#rm2 Fnanan N& Stank mare

m Eknttn i 04 =orc ki gilly % Phaly = wds

(o] Flics.

S : Ll T Yahoo! Autos gez=th
0 Hooonpe Kobe fumes after L.A. trades Lamar Odom IS s

m e The Leh="s supe-star s3.nds off #fiz- his = \J& nooes unothe- deal

*nam ships ane ¥ s hest plovers snoa brared | < <sward warss let
g lizasenger el WRD 3 we get™ e = "y Fant:3y Bascttcl
Hwles . : - -

Wy ¥ares

UL 1-4Wobde U M = mum vags

Hu eelug oye  Fink Jobale] Elan i downs | Honda Chic Hybrd Ml Coaper Fyundal

10~ yoors pag: i-id mlen fot.e : ol the year Fad Fusfon bybrs Maole HuwiiadumBu <
Lecam L bivbnd Y wswEen fisan

11 I8ailts

irl" Feal zstale s
HEWE U5 15k VIOEDS ON YAHUC!

ke zereen U.S. teen's dramatic jungle escape
Sl yos old veosoanly sohiband s weeo baad by g
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i.  Taipkan kata kunci yang di pilih sebagai contoh:
* upin ipin

\_f Kiake W1 voLr homeXace Weh

AHOO! upin pi) : _
upir 1o £011 Saarch fppet Un

o' EOI_E e e :Mm upir 1o siri

i R youtube ugir 1211
YAHO SITFS o upir 1297 bull movie
Lo upir 137 dan kewan kawan
Kai =

s video ugin ipin

B Auos games Jpin ipr

i geng Jpin ipir
: gambar upin pn

[l Fir wwe wowd) upiIr 1297 raya

|ws FHCT

- -
“ Games - P . - Yahoo! Autos

B Harespes America's best shopping streets e
m Tohe Rcdao Drive n Eevary il s, Cali, sTithe  « speasngnaptzn Js

only conic snoppirg dostinat on. Ceelgft idzae ander 529 y
El.‘lassr—njpr Mizka ir San Frarcisco, NY.. morg » = Spps i Seve you morey v
= IENES (7 —

Fopo e dte ] [ Lowes [

& vy ¥shoc!

— Crowd bods  Pa‘ealg 1ace jall  New Paultsde  Lowes in hot Auiiite b il Henda Grvic Hybrd Mini Cooper Hyunda

[ Hews eommnee gl o bibsC ey e asnl sral e <hiwe [ERUATIRETREEES  =id Fusion Hylnic  Maeds Meiedes-Benz
Lexas LS Hybod vol=wagan MmiEsar

& cma

& Meal Zsoave :
E HENE MUST SEE VIDEDS DM YAHOOL

G sven U.5, teen's dramatic Jungle escape
[ﬂ Shine A 14-year-ald cutsrnarts mil tants vo hac held wm

Pencarian melalui Yahoo Images

i.  Klik pada format maklumat yang diingini iaitu format
ime]
ii.  Taipkan kata kunci yang di pilih sebagai contoh:

* upin ipin

b fnest | Sgnn o Hep

Al s
Wallpaper

Largz

ez .m

=)

A Calor

[Hack & Whits

Cuke

AN Lbcnsey i _earnreve FE e

Creatis Conmz1s b he b1 l e vallpaper * . wppnt 2am

Comma-cial Use ' ‘t
R, sz, buld com ' i * . q l eiI
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Pencarian melalui Yahoo Video

i.  Klik pada format maklumat yang diingini iaitu format video
ii.  Taipkan kata kunci yang di pilih sebagai contoh:

* upin ipin

AHOO_’? upin ipin

WEE | MAGES | VIDED

- " | . :FI - ,l;l. '., i| '- =) .- |. -h.
Ao | T L i l il e
All Durations N : J S “F 4
f L LT " ¥ k 'y
Shoet (< & min) . i $ [3id il s ! ‘ I

WMedmurn (5 to 20 mn)

ipin an Ipin Angkasa Upin [pim Busica Upin & Ipin S5 - KLifi Unifu Upin & Ipin: Gang nl,arl i Theed Percuma
Long & 2 i Teaser (HD 350 ming | 2 years apo Opah (Bhg 3) Pengembaraan Bemula seC | 7 moaths g0
_-_.-'i UL Ad i :.;_..:..._ maihiihe pa T renie Ans 5-'-;-'5"-': :‘"u"'!':
All Sources

YouTube

metacafe

WySpacs

Daitymotion

Upin dan Ipin Eps 10 Tamak (z8nq Upin Dan Ipin Part§ Upin & Ipin 55 - lilas D Upin Danlpin Hercun
Sarted by Relevance 1year ago 856 mins | 1 year ago Hali B 31 {Enal.. 457 mins | 4 yeas g0

2.3.2 Sistem Katalog Dalam Talian (OPAC)

Sistem Katalog Dalam Talian atau Online Public Access Catalog
(OPAC) merupakan satu sistem komputer yang digunakan untuk
mengenal pasti kedudukan sesuatu bahan di dalam
perpustakaan. Proses pencarian bahan menjadi lebih cepat dan
mudah serta boleh dilakukan di mana-mana sahaja melalui
capaian internet.

cistem Katalog Dalam Talian

- MMerupakan pangkalan da't_a atas talianh Yang menghimpunkan
" senarai sumber / bahab ruwukan sesebuah perpustakaan.

= memiliki makiumat berkenaan sumber / bahan ruukan seperti
: - hama pengarang
-Judul buku
- dexripsi bahan
- nombor panggilan

<. prinsipnya untuk mencCari bahan rujukan seCara fizikal yang
terietak di dalam sesebuah perpustakaan.

3 AAA
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(a) Kaedah Pencarian Menggunakan OPAC Perpustakaan
Negara Malaysia

I Taip alamat laman sesawang www.pnm.gov.mydan
cari pautan Katalog Bahan Perpustakaan

E PORTAL RAZMI
M ﬁ PERPUSTAK AAN NEGARA MALAYSIA
=T Ll |l 6"-|.|Th|.'.4.|i_,|' BALAETS  HUBORQ KBTI Aneln & WEkiembash

UTHMA, MENGENAI FHM KOLEKS! i HUBLIRG KAMI

i e WWW.pnm.gov.my

yang terbaik kepada rakyat dan negara,
MUTIARA pastikan sifat amanah dan benar

kesejahteraan dan ketenteraman selain
daripada menghindari perkara-perkara
negatif yang boleh menjatuhkan

911

PEMGUMUSAN: & golongan kurang upaya (DKL) Kk untub sasiumat asjut

TENDER: ‘tobssn Megars Malaysis 304

ii.  Tetingkap Sistem Katalog Dalam Talian akan tertera

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA
g)ﬁ/}'h‘(’ Cﬂfr’f/:’fyﬁ'(‘

Cart Heading Search | Clear Session

g Search

Current Search:  Viewing all records

Results 1 to 10 of 819204 B} 8 she O¥E

Search results too large to add all to cart.

Sort by | Publishing Date (Mewest First) *

L. Syelkh Muhammad Abdullah As Suhaimi : Ulama Terbllang Nusantara / Abdul Latip Talib
Abdul Latip Talib, 1954-
E=l Call Number 297.18 ALT M
Author Abdul Latip Talib, 1954- author.

Publisher  LATIP DAN KELUARGA ENTERPRISE, Muka depan SKAT
Series Movel Sejarah Islam

L rublication vear 1.3 s o Perpustakaan

3 coples are avallable i
Aras 7, Menara PNM (3 available) Negara Mala‘ysm

Add To Cart

ADAB DI MASIID DAN SURAU SERTA ADAB-ADAB LAIN / ATSYA ALEEYA
Aisya Aleeya

Call Number 499.2388 AIS M

Author Alsya Aleeya, author.

Publisher SYABAS ILMU,

Series Siri Adab dan Akhlak Mulia

Year [20207)

Add To Cart

ADAB TIDUR DAN MANDI SERTA ADAB-ADAB LAIN [ AISYA ALEEYA
Aisya Alecya
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Taip

bahan

judul/maklumat

Pada muka depan Sistem Katalog Dalam Talian

PNM, pengguna boleh

terus menggunakannya

dengan memasukkan tajuk atau maklumat bahan
yang ingin dicari pada kotak Search dan klik butang

Search. Contoh, DINOSAUR.

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

()ﬂfff'ﬁ# r:,:;;(e'/(if{"yfff‘ ,

=) T

Heading Search Clear Session

Current Search:  Wiewing all records

Results 1 to 10 of 810204  E})

Search results too large to add all to cart.

carian

G sHARE EYE. | Sort by | Publishing Date [Newest First) ¥

1. Syeikh Muhammad Abdullah As Suhaimi : Ulama Terbilang Musantara / Abdul Latip Talib

Abduwl Latip Talib, 1954-

El Call Number 297.18 ALT M
Author Abdul Latip Talib, 1954- author.
Publisher LATIP DAN KELUARGA ENTERPRISE,
Series Movel Sejarah Islam

¥ \ Year 2020

\2

Publication Year § L
e

2 copies are available
Aras 7, Menara PNM (3 available)

Add To Cart

ADAB DI MASIID DAN SURAU SERTA ADAB-ADAB LAIN / AISYA ALEEYA

Afsﬁ'a' Aleeya

Call Number 4992385 AIS M

Author Aisya Aleeya, auther.
Publisher SYABAS LML,

Serjes Sirl Adab dan Akhlak Mulla
Year [20207]

Add To Cart

ADAB TIDUR DAN MANDI SERTA ADAB-ADAB LAIN / AISYA ALEEYA
Aisya Aleeya

Hasil carian akan terpapar mengikut pilihan yang

telah dibuat.

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA
@)}ﬂ{"}?f‘ f?}m’._ff/(ryfm & i

: =1
| Heading Search

n
DIMASOUR
“\-\..__‘_‘_

Current Search:  DINASOUR g

Results 1 to 10 0F37 [

Add All To Cart
1. Panduan saintis muda untu

Call Number 567.9 PAN M

0 swAre E¥E_|  sort by Publishing Date (Newest First) ¥

E Publisher 5.E. Supplies,
Year 1994

Add To Cart |

Dlsnluurlng and activity book /
Call Nufs ..::"'__

Publisher penerbitan Pelangl,
Year 2000

perkataan
DINASOUR

Add To Cart|

Semua bahan
yang mempunyai

disenaraikan

Call Number 499,2386 ZUH M
Author Zuhalri
Publisher Edaran Kemajuan [M}),
Series Siri keperibadian mulia
Year 2012
2 coples are available
Main Library {2 available)

Add To Cart|
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v. Hasil carian yang disenaraikan boleh diubah

mengikut kesesuaian dan keselesaan pengguna

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA
()HJUW ' /rff(fé- que

Login C | I-Ir.ldmg ﬁlnrl ] Clear Sass

w DINASOUR
B

Current Search: DINASOUR g

Results 1to 10 0f 37 3 O swAke B¥E.|  Sort by | Publishing Date (Newest First) v
Publishing Date (Newest First)
Publishing Date [Oldest First)
Title{A-Z)

Panduan saintis muda untuk dinasour Author(A-Z)

Call Number 587.9 PAN M £ 5
Publisher  5.E. Supplies, | Call Number(Ascending)
Year 1994

Add To Cart

Disney's dinasour : colouring and activity book /
Call Number 823

Publisher penerbitan Pelangi,
Year 2000

add all To Cart

Pilih susunan hasil carian
» Tarikh Penerbitan
uhairt !

# Judul ( A-Z)
Author - Zomaii > Pengarang (A-Z)
>

Publisher Edaran Kemajuan (M), a
Series. Siri keperibadian mulia No. Panggllan
2012

Year

2 copies are available
Hain Ubrary (2 available)

Add To Cart|

Dinasour / [Zuhairi]

Vi Susunan hasil carian ditukar mengikut “Tarikh

Penerbitan® yang menyenaraikan bahan “Terkini
Terdahulu®.

PERPUSTAKAAN NEGAIIA MALAYSIA
("/))i‘/:"}.?(‘ -szlf(é'/;f( e

- a1l ol

g dinasour

Current Search:  dinasour g

Results 1 to 10 0f 37 EX SHARE EIWE .| sprt by | Publishing Date (Oldest First) 7

Add All To Cart|

L The summer of the dinasour / wWillis Hall ; llustrated by John Griffiths.
Hall, Williz
EJ  callNumber HALK 5 =
Author Hall, Willis Susunan hasil carian
Publisher Bodley Head,

| Publication vear {13 Year 1977, ditukar kepada tarikh
AU TG Eat penerbitan.

A dinasour named after me / by Bernard Most
Mast, Bernard
Call Number 567,91 MOS fK
Author Most, Barnard
Publisher Harcourt Brace Jovanovich, Pub.,
- Year 18491

1 copy is available
Main Library (1 available)

Add To Cart|

Panduan saintis muda untuk dinasour
Call Number 5&7.9 PAN M
Publishar 5.E. Supplies,
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vil. Pengguna boleh melihat maklumat penuh
termasuk status bahan dengan memilih tajuk buku
yang dikehendaki.

Dinasour / diadaptasi oleh C. Bazaldua

Bazaldua, C.

Call Number 813,54 BAZ M

Au"t,lilu;. Bazaldua, C. ;

Publisher Penerbitan Pelangi, " .

Sarles sirl emas Disney Klik pada tajuk bahan
2000

Year =
untuk melihat maklumat
Add To Cart

penuh dan status bahan

Disney's dinasour : colouring and activity book /
Call Number 323

Publisher penerbitan Pelangi,

Year 2000

Add To Cart

A 5Tk 2601
Publisher Perniagaan Jahabersa,

Series Siri Cerita Haiwan Purba ; Sin 1
Year 2002

1 copy is available
Main Library (1 awvailable)

add To Cart

Little dinasour press

Call Number 4851 LOPf M5

Publisher Dynabook Computer Centre (M),
Year 2004-

Add To Cart|

Menjelajah alam dinasour / Muhammad Hanif
Muhammad Hanif
Call Number MH K
8992232 MH M
Author Muhammad Hanif
Publisher Sabunai Media,
Series Siri mesin waktu
Year 2004

B of the 10 copies are available
Pinjaman Kanak-kanak (5 of 7 available)
Pinjaman Kelompek (2 available)

Add To Cart

viil.  Maklumat bahan akan terpapar dan status bahan
juga boleh diketahui.

= PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

—— ——
[ p——

_ —
== ("./JH/-"'.-’.‘(‘ Calaloque

Return to search B sHRRE EYE

[Call Number B89.2233 ANA M
Rohawi Musannif, editor,
ANAK DINASOUR YANG NAKAL /
Penyusun: ROHAWI MUSANNIF
20032
Parmiagaan Jahabersa,
Animals -- Fiction --
Children's stories, Malay -
Siri Cerita Haiwan Purba ; Siri 1
Physical Description 42 pages : illustrations ; 22 cm.

Add To Cart
otal Ratings: 0

Copies Librarian's View Reviews Details Additional Information l

Location Ttem Class Call Mumber Units Copy Number Barcode Status

Main Library Malaysiana §99.2323 ANA M 1 2000054282

£ Innovative Interfaces, Inc
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IX. Pilihan pantas untuk bidang carian juga disediakan
untuk mengecilkan skop bahan yang ingin dicari.

i

i

Acvanced Swacch .Senrch|

Currant Search:  Wiewing all records

Fesults 1 %o 10 of 819318 3 . Sort by | Publishing Diate (Newest First) v
Saarch rasults too larga to add all to cart.

Syeikh Muhammad Abdullah As Suhaimi : Ulama Terbilang Nusantara / Abdul Latip Talib
Abdul Latip Talib, 1954-
Call Number 57,18 ALT M
it Abdul Lakip Talib, 1954- suthor,
Publisher LATIP DAN KELLARGA ENTERPRISE.
Series hnélgl Sejarah Islam

=,

3 copies are available
Aras 7, Manara B (3 available)

Add To Cart

ADAB DI MASIID DAN SURAU SERTA ADAB-ADAB LAIN / AISYA ALEEYA
Alsys Alesya
Call Humbar 4532385 A1 M
Author Aszya Aleaya, suthar.
Publisher SYABAS ILMU,
Siri Adab dan Akhlak Mulia
[20z07]

Add To Cart|

ADAB TIDUR DAN MANMDI SERTA ADAB-ADAE LAIN / AISYA ALEEYA
Arslra Algaya
Call Number 99,2305 AIS M
Author Aamys . suthar.
Publisher SYABAS TLMU, '
Series Sirl Adab dan Akhlak Mulia
Year [20207]

#add To Cart

ADAB MAKAN DAN MINUM SERTA ADAB-ADAE LAIN / AISYA ALEEYA
A:slra Aleays
Call Mumber 453,2285 AI5 M
Author ya Aleeya, author,
Publisher SYABAS ILMLU,

res Sirl Adab dan Akhlak Mulla
Year [20207]

28



Panduan Literasi Media & Maklumat (Tahap Asas)

(b) Kaedah Pencarian Menggunakan OPAC Universiti Sains
Malaysia

l. Taip alamat laman sesawang Universiti Sains
Malaysiawww.lib.usm.my

HOW TO USE

ViartPa

‘ LAMAN SESAWANG PERPUSTAKAAN

Click here for mone infermation

KRISALIS

LINIVFRSITI SAINS MAI AYSIA

OPAC: Search for your printed and non-printed

Enter your search term

. Cari pautan OPAC

AKAAN HAMZAH SENDUT
DUT LIBRARY

HOW TO USE

LUUSMartPa

KLIK DISINI

|
Kl
OPAC DISCOVERY

OPAC: Search for your printed and non-printed rescurces

AYIELUSM

¢ your search term
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ii. Pada Sistem Katalog Dalam Talian, memasukkan tajuk atau
maklumat bahan yang ingin dicari pada kotak Search for
dan klik butang Search. Contoh, DADAH.

FMATH ©AMPLS

URVERSITI - PERPUSTAKAAN HAMZAH SENDUT
ﬁ B & hﬂ | HAMZAH SENDUT LIBRARY

LIBRARY QUICK SURVEY

Research Information Needs in USM
This surndey IS 1o Study the research information Needs among LISk
resaarchers/acadaemicians/students as supporting data of library resources

MASUKKAN CARIAN PADA KOTAK SEARCH

KRISA g
Lo ch for your printed and non-printed rescurces
DADAM E——

ii. Hasil carian akan terpapar mengikut pilihan yang
telah dibuat

Log into your acoount Search bistary[ x)

Seanch returnid 339 results. B

Did you mearc Seaech also for related subjes  Search aloo for beoader subjects  Search aloo for namower subjects

Pemedalan reakiter membran berensim jenis gentian geranggang dalam penghasilan dadah kiral I Kak B Lin
Al B LS | Urvusens Sar Pkl Pl Bl D= i

s pele o Ko eyt et Tl e T KOVS3 R anaern ]

n Diadalh D Tempat Kerja=Wanagemeat of Alcchol and Doy Related Esues in the workplace | Pejabat Berub Ancarabangsa
haaEa

HASIL CARIAN DAN JUMLAH CARIAN
AKAN TERPAPAR

adah berbahaya 1352 {AkEa 2340 & Peraturan-pedaturad terpehib, Rkta Dadah Bertabaya [Perlunathakan Harta] 1388 (kta
Khas) 1585 (Rlkta 1] & Kaedah-Kaedah, Akta Peragth Dadah [Rawatan dan pemuthan| 1283 (kkta 2431 (hingga She
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V. Untuk melihat maklumat pada bahan, klik butang
tajuk yang dikehendaki

Login to your account  Seanch history| x

Refine your search

I Yo I Serch efso For related subjecs  Seerch abo for broader subierts  Searth akio for narower subjects

gentian geranggang datam penghasilan dadah kiral / Wah B Lin

apiad iy Toeme deviable o e Perpusiiaon Keuraeeign [l mormber 77 GANTS0 2001 % Rguneraer

B Ot Tempard Kerja=Managesent of Mleohol and Drug Related Iocues o t5Besciplace | Pejatat Burh Antarabangia

KLIK PADA TAJUK YANG DIKEHENDAKI

i Undang-undang dadah y kta Dard ot Hartaj 1938 [Akta
3401, Akta Dadah Barkal kah-Langk noegahan K & ! 23] . (hingga Shb
Januari 20051 !

Print
Pemodalan reaktor membran berenzim jenis gentian geronggang dalam penghasilan dadah kiral / Nah B ' Add to your cart
Lin Save recond -

Ey- Mah B Lin More searches =

share i B m

Contributor(s): Universiti Sxins Malaysia. Pusat Pengajian Kejuruteraan Kimia.

Date
¢ Stause due o Bareode 4

00030470
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(c) Kaedah Pencarian Menggunakan OPAC Perbadanan
Perpustakaan Awam Negeri Pulau Pinang

I Carian maklumat mengenai “Tokoh Sukan”
menggunakan OPAC

Taip kata
kunci

E-SERVICES UPCOMING EVENTS OPERATING HOUR

FrERE Events ye Tuesday - Sunday

1 Hasil pencarian maklumat dengan
menggunakan katakunci “Tokoh Sukan”.
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2.4 Latihan

(a) Sila padankan maklumat di bawah dengan sumber rujukan

yang tepat

Pencarian makna dan ejaan
sesuatu perkataan

Fakta dan maklumat yang jelas
mengenai pelbagai bidang ilmu
pengetahuan

Koleksi peta dalam fo@

Senarai nama orang
perseorangan atau organisasi

Ringkasan berkaitan sesuatu
bahan penerbitan

Panduan kepada kandungan
sesebuah bahan penerbitan

Kisah hidup atau riwayat orang
perseorangan atau sekumpulan
individu

Senarai nama buku atau daftar
penerbitan

33
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(b)

Fikirkan satu kata kunci yang boleh dicari dengan
menggunakan empat enjin pencarian yang dinyatakan
dibawah. Catat bilangan hasil carian yang diperolehi dan
nilai nilai samada enjin pencarian tersebut berguna kepada
anda.

Contoh:
Kata kunci Enjin Pencarian Bilangan hasil Berguna /
carian Tidak berguna
www.yahoo.com 60,100 Berguna
www.google.com
Harimau Malaya 3,020,000
www.bing.com 402,000
www.altavista.com 1.510.000
Soalan:
Kata kunci Enjin Pencarian Bilangan hasil Berguna/ Tidak
carian berguna

www.yahoo.com

wWwWw.qgoogle.com

www.ask.com

www.altavista.com
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(c) Pencarian Menggunakan Sistem Katalog Dalam Talian

Arahan: Dengan menggunakan kata kunci di bawah, sila
masukkan bilangan carian yang diperolehi ke
dalam ruangan yang disediakan.

Bilangan hasil carian
Kata kunci
Tajuk/Judul Buku Pengarang Penerbit
Harimau
Muhammad
Pinang
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MODUL 3:

MENILAI MAKLUMAT
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PELAN MODUL 3

Menilai Maklumat

Objektif utama program ini diadakan adalah untuk
meningkatkan kemahiran pengguna dalam

Kebolehan menilai maklumat

Mengenalpasti aspek-aspek penting dalam menilai
maklumat
Menggunakan maklumat yang bernilai

1. Menggunakan secara berkesan kriteria asas untuk
menilai maklumat

2. Meningkatkan kemahiran dalam menilai dan
menggunakan maklumat

—

. Menilai maklumat
. Mengurus maklumat
Menggunakan maklumat

w N

—

. Pengenalan
Penilaian Maklumat
Latihan

.

—

. Nota edaran
2. Slaid Power Point

Latihan Maklum balas daripada kumpulan sasaran

1. Pengajaran (1 jam)
2. Latihan (1 jam)
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3.1

3.2

MODUL 3: MENILAI MAKLUMAT

Pengenalan

Maklumat yang diperoleh perlu terlebih dahulu dinilai kesahihannya.
Terdapat beberapa cara atau teknik untuk menilai maklumat, antaranya
lalah perbandingan fakta dan pendapat, tahun penerbitan, kewibawaan
(authority), kumpulan sasaran, penerbit dan perbandingan bahan
popular dengan akademik, bahan utama atau sekunder.

Kaedah Penilaian Maklumat

Maklumat boleh dinilai berdasarkan beberapa aspek antaranya seperti
berikut:

(a)

(b)

Fakta dan Pendapat

I. Fakta
Fakta i1alah sesuatu yang diketahui umum sebagai
benarbenar wujud, benar atau sahih. Dalam erti kata lain,
tidak dapat dipertikaikan.

. Pendapat
Pendapat merupakan pandangan seseorang atau sesuatu
pihak mengenai sesuatu isu. Dalam erti kata lain, ia adalah
kepercayaan atau buah fikiran seseorang atau sesebuah
organisasi. la tidak semestinya benar, betul atau sahih.

Tarikh Penerbitan

Maklumat terkini dapat ditentukan melalui tarikh penerbitannya,
dimana penerbitan terbaru digunapakai untuk menentukan
kekinian sesuatu maklumat.

Kewibawaan (Authority)

Adalah penting untuk mengetahui asal usul maklumat yang
telah diperoleh untuk menilai sama ada maklumat tersebut boleh
dipercayai atau sebaliknya. Untuk itu, perlu disemak perkara-
perkara berikut:

i. Pengarang/Penanggungjawab

ii. Kelayakan akademik/pendidikan

iii. Kepakaran/kemahiran

Iv. Karya-karya lain yang pernah dihasilkan

Kumpulan Sasaran

Artikel, kertas kerja atau kertas cadangan lazimnya dihasilkan
untuk kumpulan sasaran tertentu. Oleh yang demikian, adalah
penting untuk menyemak sama ada maklumat yang diperoleh
sesuai dengan keperiuan.

Contohnya, maklumat yang disasarkan untuk golongan pelajar
sekolah menengah mungkin kurang sesuai untuk golongan
siswazah atau golongan profesional.
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(e)

(f)

Penerbit

Penerbitan yang berkualiti biasanya diterbitkan oleh penerbit
yang berwibawa, terkenal dan ternama.

Popular dan Akademik

Bahan-bahan popular selalunya memaparkan maklumat yang
berbentuk pendapat dan kurang fakta berbanding dengan
bahan-bahan akademik. Maklumat dari bahan-bahan akademik

blasanya mempunyai senarai rujukan bahan-bahan maklumat
lain yang telah dirujuk oleh pengarangnya.
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3.3 Latihan

Contoh: Gambar di bawah menunjukan bagaimana anda dapat
tentukan perkara-perkara berikut dengan hanya melihat kulit bukunya

sahaja.

Tajuk/Judul

Pengarang

Penerbit

Bibliografi adalah satu senarai nama buku/daftar penerbitan bercetak yang
disusun mengikut susunan tertentu seperti nama pengarang, judul dan
penerbit serta tahun diterbitkan.

ibliografi

Mohamad Kholid Hamzah. Cerita Sebuah Lukisan.Kuala Lumpur: Dewan Bahasa
an Pustaka (DBP), 2018.
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Soalan: Anda diberi tiga (3) naskah buku. Sila sediakan bibliografi bagi buku-
buku ini dengan menggunakan contoh diatas.

Ik Bibliografi .......

1. Bibliografi .......

. Bibliografi .......
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" MENGORGANISASIKAN MAKLUMAT
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PELAN MODUL 4

Mengorganisasikan Maklumat

1. Memberi pengerahuan mengenai kaedah yang
berkesan dalam penyimpanan maklumat dan
sumber maklumat

2. Memberi kemahiran untuk mendapatkan kembali
maklumat dengan mudah

Mengenalpasti kaedah pengurusan maklumat bagi
memudahkan untuk menyimpan dan mengumpul maklumat
yang telah digunakan atau diperlolehi.

Pengurusan Maklumat

1. Pengenalan
2. Kaedah Pengurusan Maklumat
3. Latihan

1. Nota edaran
2. Slaid Power Point
3. Penggunaan Komputer

1. Latihan
2. Maklum balas daripada kumpulan sasaran

1. Pengajaran — 30 minit
2.Latihan — 1 jam
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41.

4.2.

MODUL 4: MENGORGANISASIKAN MAKLUMAT

Pengenalan

Apabila anda ingin membeli beg sekolah di pasaraya, sudah pasti arah
tuju anda adalah ke sudut alat tulis. Anda dapat lihat semua barangan
dalam pasaraya disusun mengikut jenis dan Kkategori untuk
memudahkan pencarian oleh pengguna. Begitu juga dalam proses
pengurusan maklumat vyang diperolehi, mestilah disusun /
dikategorikan mengikut pengkhususan.

Pengurusan maklumat bertujuan agar pencarian semula maklumat
yang dikehendaki dapat dibuat dengan lebih cepat dan mudah.Dapatan
maklumat yang tediri daripada pelbagai sumber
menyebabkan pengurusan maklumat penting untuk dilakukan.

Kepentingan dalam mengurus maklumat adalah seiring dengan
peranan organisasi yang dipertanggungjawabkan di dalam pengurusan
maklumat sebagaimana peranan yang dimainkan oleh perpustakaan,
arkib dan muzium.

Kaedah Pengurusan Maklumat

Terdapat dua (2) kaedah yang boleh digunakan untuk mengurus
maklumat iaitu:

4.2.1. Menyimpan maklumat yang diperolehi

(a) Menyimpan terus maklumat yang diperolehi ke dalam
pendrive atau lain-lain format simpanan;

(b) Membuat simpanan dalam bentuk cetakan termasuklah
fotokopi dan imbasan;

(c) Sekiranya maklumat tersebut diperolehi secara dalam talian
(online), penyimpanan maklumat boleh dilakukan dengan
cara membuat tanda buku (bookmark) seperti berikut:

44



Panduan Literasi Media & Maklumat (Tahap Asas)

(i) Moazilla Firefox

FPTarTy— Yo bz, a
1. Klik ' hﬁ_ﬁ ?ﬁ’gmummmm

“Bookmarks” i e WP

P2 Klik “Done”
Pincuur::u Ko s KU K ot b o, T Prcyam Pemgagreas Hocl 'ﬁ"""*‘ -
(ii) Internet Explorer

1' Kilk v L R d Mger SEMADH - G-rdl-f-=-F =

uFavon'teS pimsite o (§ lemertmian Do Neger @ Mesgens M- Pept. 8 Googe @ Suppested Sies = 2 Get Mo Add-om + 0 A e v T e e

ileﬂutrl!'.‘m'lew!

e EEETICERTS

2. Klik “Add”

£y Potal Berta KON

4.2.2. Mengumpulkan maklumat dari pelbagai sumber

(a) Penyimpanan maklumat melalui kaedah mengumpul dan
mempakejkan membolehkan semua bahan berkaitan yang
telah diperolehi dijilid.

(b) Bahan yang dijilid perlu mempunyai elemen sokongan
seperti muka surat depan, muka surat judul, senarai
kandungan, rujukan selain kandungan maklumat bagi bahan
itu sendiri.
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4.3. Latihan

1. Sila simpan maklumat berkaitan sesuatu perkara yang anda
minati menggunakan menu:

(a) “Favourite” - Internet Explorer
(b) “Bookmarks” - Mozilla Firefox.
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MODUL 5:

\UNAAAN MAKLUMAT
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PELAN MODUL 5

Etika Penggunaan Maklumat

Objektif utama program ini diadakan adalah untuk
meningkatkan kemahiran pengguna dalam

1. Mengenalpasti etika dalam penggunaan maklumat
2. Menggunakan maklumat dengan cara yang betul

Mendapat pendedahan mengenai etika penggunaan
maklumat secara menyeluruh

Menilai maklumat
Mengurus maklumat
Menggunakan maklumat

. Etika penggunaan maklumat

BON =

Pengenalan

Hak Cipta

Plagiat

Petikan/Sedutan (Citation)
Latihan

Rl T

1. Nota edaran
2. Slaid Power Point
3. Penggunaan komputer

Latihan Maklum balas daripada kumpulan sasaran

1. Pengajaran (1 jam)
2. Latihan (30 minit)
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5.1

5.2

5.3

5.4

MODUL 5 : ETIKA PENGGUNAAN MAKLUMAT

Pengenalan
Penggunaan maklumat melibatkan pelbagai isu etika yang periu
difahami untuk mengelak penyalahgunaannya.

Hak Cipta
Hak cipta merupakan pengiktirafan terhadap sesuatu hasil kerja
seseorang dengan memberi hak mutlak kepada penciptanya untuk:

(a) Membuat salinan dan mengedar salinan hasil kerjanya

(b) Menghasilkan hasil kerja lain

(c) Mempersembahkan hasil hasil kerjanya

(d) Mempamerkan hasil kerjanya di tempat awam

Hak cipta boleh wujud dalam berbagai-bagai hasil kerja berbentuk
kreatif, intelektual, atau seni. Ini termasuk
puisi,tesis,drama,buku,filem,karya koreografi(tarian,balet, dll.), gubahan
muzik,rakaman audiodan video, lukisan,arca,gambar foto,perisian,
serta siaranradiodan televisyen.

Terdapat peruntukan yang membenarkan karya-karya intelektual dibuat
salinan untuk tujuan berikut:

(a) Penyelidikan

(b) Persendirian dan peribadi

(c) Pembelajaran

Plagiat (Salin Tiru)

Plagiat adalah kelakuan mengambil hasil kerja orang lain dan mengaku
bahawa ia adalah hasil titik peluh sendiri. Dalam erti kata lain, mencuri
hasil kerja orang lain.

Petikan/Sedutan (Citation)
Petikan/Sedutan atau maklumat rujukan yang menyediakan pembaca
dengan butiran seperti berikut:

(a) Siapa penulis maklumat

(b) Lokasi maklumat

(c) Tarikh maklumat dihasilkan
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5.5 Latihan

Nyatakan samaada perkara yang dinyatakan di bawah adalah betul
atau salah

Bil. Perkara Betul | Salah

1. | Mengedar salinan hasil lukisan orang lain dengan
kebenaran

2. | Menyalin kerja rumah kawan tanpa kebenaran

3. | Meniru lukisan dari buku komik

4. | Menggunakan gambar upin ipin untuk projek sekolah
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MODUL 6:

| PERKONGSIAN ILMU
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PELAN MODUL 6

Asimilasi Perkongsian limu

Objektif utama program ini diadakan adalah untuk
meningkatkan kemahiran pengguna dalam

1. Mengenalpasti medium yang boleh digunakan untuk
menyebarkan maklumat

2. Menyebarkan maklumat dengan cara yang
betul
3. Memahami kepentingan menyebarkan maklumat

Mengenalpasti dan menggunakan medium penyebaran
maklumat yang sesuai

Menggunakan maklumat
Mengurus maklumat

Etika penggunaan maklumat
Menyebarkan maklumat

e o =

Pengenalan

Penyebaran Maklumat Secara Bercetak
Penyebaran Maklumat Secara Tidak Bercetak
Penyebaran Maklumat Secara Digital

e o hoor

1. Nota edaran
2. Slaid Power Point
3. Penggunaan Komputer

Latihan Maklum balas daripada kumpulan sasaran

1. Pengajaran (30 minit)
2. Latihan (1jam)
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MODUL 6: ASIMILASI PERKONGSIAN ILMU
6.1 Pengenalan

Penyebaran maklumat merupakan salah satu perkara terpenting yang
perlu diambil kira untuk memastikan maklumat yang diperolehi dapat
disebarkan kepada orang lain supaya ianya dapat digunakan untuk
tujuan penyelidikan, pendidikan dan sebagainya.

6.2 Penyebaran maklumat secara bercetak

Maklumat boleh disebarkan dalam pelbagai bentuk dan format
antaranya penulisan secara bercetak melalui:

l: Buku
Satu set helaian yang ditulis dan dicetak serta dijilid dan
disertakan kulit luar sebagai perlindungan untuk
membentuk sebuah buku.

ii.  Artikel dalam jurnal/majalah/surat khabar

Artikel ditulis berdasarkan maklumat fakta mengenai
sesuatu perkara. Artikel biasanya singkat, padat dan
memiliki daya tarik tersendiri.

ii. Tesis
Kajian atau rencana ilmiah yang disediakan golongan
siswazah untuk mendapatkan ljazah
6.3 Penyebaran maklumat secara tidak bercetak

Maklumat boleh disebarkan dalam pelbagai bentuk dan format tidak
bercetak antaranya melalui:

i.  Cakera optik (opticaldisc) seperti CD (Compact Disc), CDROM
(Campact Disc-Read OnlyMemory) dan DVD (Digital Video
Discs)

ii. Seminar, forum, program di radio dan television, rakaman
audio dan video
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6.4

Penyebaran maklumat secara dalam talian

Dengan adanya kemudahan teknologi maklumat seperti internet,
maklumat dapat disebar luas dengan berkesan dan cepat melalui
laman sosial seperti berikut:

Blog

Blog merupakan jurnal dalam talian yang kebiasaannya dimiliki
oleh seseorang individu atau organisasi tertentu untuk
memaparkan hasil kerja mereka. Blog juga merupakan
kombinasi daripada teks, gambar, video, mp3 dan pautan ke

satu blog ke blog, laman web lain, dan antara media yang ingin
di sampaikan.

Facebook

Facebook merupakan salah satu website sosial yang
membolehkan kita membentuk komuniti dan mengundang
kawan-kawan untuk menyertainya. Dengan komuniti yang kita
bentuk, kita dapat mengikuti perkembangan semasa kawan-
kawan,berkongsi gambar, berkongsi video dan sebagainya.

Twitter

Twittermerupakan salah satu lama sosial yang memberi ruang
untuk kita mencari kawan, mempromosikan perniagaan,
menyampai dan mendengar pendapat dan pelbagai lagi. Twitter
juga adalah microblogging iaitu bertindak seperti blog.

Instagram

Instagram merupakan saluran media sosial yang amat popuar
pada masa kini yang membolehkan penggunanya menyimpan
gambar dan video mereka secara digital serta berkongsi
kepada pengguna lain.
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6.5 Latihan

Masukkan pandangan mengenai bacaan kegemaran anda dengan
menggunakan media sosial seperti berikut:

(a) Facebook
(b) Instagram

95



Panduan Literasi Media & Maklumat (Tahap Asas)

RUJUKAN
Buku
Irma Indayu Omar. Panduan Mencari Maklumat. PTS Professional, 2005.

Mazmin Mat Akhir. Pengurusan dan Penawaran Sumber Maklumat
Elektronik. Universiti Malaysia Perlis, 2010.

Pusat Sumber Pendidikan Negeri Pualu Pinang. Panduan Pengurusan
Perlaksanaan Literasi Maklumat Sekolah-Sekolah Negeri Pulau Pinang.
Pusat Sumber Pendidikan Negeri, 2006.

Internet

Bahagian Teknologi Pendidikan Negeri. Literasi Maklumat. Selangor:
Bahagian Teknologi Pendidikan negeri. http://btpn.moe.edu.my/btpnpp/
epusatsumber /literasimaklumat/literasimaklumat.pdf. Dicapai pada 14
November 2011.

Lau, Jesus. Garis Panduan Mengenai Literasi Maklumat untuk Pembelajaran
Sepanjang Hayat http://www.ifla.org/VIl/s42/index.htm#Publications.
Dicapai pada 14 November 2011.

National Information Forum on Information Literacy. http://www.infolit.org.
Dicapai pada 4 November 2011.

Universiti Teknologi Mara. Fakulti Pengajian Maklumat. Garis Panduan
Perpustakaan Sekolah IFLA/UNESCO.
http://archive.ifla.org/VIl/s11/pubs/squide02-my.pdf. Dicapai pada 14
November 2011.

Wilson, Carolyn. Media and Information Literacy Curiculum For
Teacher.http://www.unesco.org/new/fileadmin/MULTIMEDIA/HQ/Cl/pdf/wmn/
curric ulum%?20teachers.pdf. Dicapai pada 14 November 2011,

Yazid Ibrahim & Zuliana Ab. Rashid. Making This World a Better Place Through
Information Literacy Ind4skill Campaign for Rural Communities.84"™ |[FLA World
Library and Information Congress, 24-30 August 2018. Dicapai pada 9 Disember

2019.

Yazid Ibrahim & Chin Loy Joon. Information Literacy for Sustainable Advancement:
Malaysian Experience.16™ Congress of Southeast Asian Librarians, 11-13 June

2015. Dicapai pada 9 Disember 2019.

o6



Panduan Literasi Media & Maklumat (Tahap Asas)

Katrun Nada Haji Hashim. Program Literasi Maklumat dan Media PNM: kearah
Melestarikan Pembelajaran Sepanjang Hayat. Seminar Kepustakawan, 3-4
November 2015. Dicapai pada 9 Disember 2019.

Harleeza, yazid Ibrahim, Nor Shamsinar Baharom. Media and Information Literacy:
Malaysian Experience. Seminar on Information Literacy and Media: Catalyst for life
Long Learning, 29 Mac 2013. Dicapai pada 9 Disember 2019.

Temubual

Sharif Mohd Saad, Dr. (Temu bual, 22 - 24 November 2011) memaklumkan
mengenai Literasi Maklumat.

of



